ROMANIA
PRESEDINTELE
CONSILIULUI JUDETEAN
TIMIS

DISPOZITIA

privind emiterea normelor metodologice pentru aplicarea Hotararii Guvernului nr.
714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice
pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in

interesul serviciului

Avand in vedere Referatul nr. 27.391/29.12.2020 al Serviciului resurse umane,

organizare, salarizare — Directia resurse umane, organizare, salarizare privind propunerea de
emitere a normelor metodologice pentru aplicarea Hotararii Guvernului nr. 714/2018 privind
drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si
detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului,

tinand cont de Avizul nr. 599/29.12.2020 al Serviciului consultanta si avizare juridica

din cadrul Consiliului Judetean Timis,

a)
b)

c)
d)

f)

g)

avand in vedere temeiurile juridice prevazute de:
art. 1 alin. (5) si art. 122 din Constitutia Romaniei, republicata;
art. 3, art. 4 si art. 6 paragraful 1 din Carta Europeand a Autonomiei Locale, adoptata
la Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997,
art. 7 alin. (2) din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului, precum si ale Ordinului
Ministerului Finantelor Publice nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile;
art. 3, art. 82 si art. 84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicata;
Regulamentul cuprinzdnd masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Timis, aprobat
prin Dispozitia nr. 65/2020;
Regulamentul privind organizarea si functionarea Consiliului Judetean Timis aprobat
prin Hotararea nr. 41/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul prevederilor art. 191 alin. (1) lit. a) si art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de

Urgentd a Guvernului Romaniei nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

Presedintele Consiliului Judetean Timis emite urmatoarea DISPOZITIE:

Art. 1 - Se aproba Normele metodologice pentru aplicarea Hotararii Guvernului nr.

714/2018 privind drepturile si obligatile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe



perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul
serviciului, conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie, incepand cu
data de 01 ianuarie 2021.
Art. 2 - Cu ducerea la indeplinire se incredinteaza Serviciul resurse umane,
organizare, salarizare — Directia resurse umane, organizare, salarizare.
Art. 3 - Prezenta dispozitie se publica in Monitorul Oficial al Judetului Timis si pe site -
ul propriu, $i se comunica:
a) Institutiei Prefectului - Judetul Timis;
b) Directiei admnistratie publica locala;
c) Serviciului resurse umane, organizare, salarizare;
d) Servicului financiar, contabilitate;
e) Tuturor compartimentelor functionale din cadrul aparatului de specialitate;
f) Tuturor institutiilor/serviciilor publice de interes judetean.

PRESEDINTELE
CONSILIULUI JUDETEAN TIMIS
Alin-Adrian NICA

Contrasemneaza
p. SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI TIMIS
Mihai-Stefan CRISTA
Sef serviciu — Serviciul consultanta si avizare juridica

Timisoara, la data de 29.12.2020
Nr. 565



ROMANIA
PRESEDINTELE
CONSILIULUI JUDETEAN
TIMIS

Anexa
la Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Timig nr. 565/29.12.2020

Norme metodologice
pentru aplicarea Hotararii Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta
localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului

Art. 1. - (1) Drepturile si obligatile personalului autoritatilor si institutiilor publice ale
Consiliului Judetean Timis, indiferent de modul de finantare si subordonare, pe perioada delegarii
si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului, se stabilesc
potrivit prezentelor norme si a Hotararii Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului, cu exceptia cazurilor cand prin lege se
prevede altfel.

(2) in situatia In care este asiguratd integral masa si/sau cazarea personalului
delegat/detasat, acesta nu beneficiazd de indemnizatia de delegare si/sau alocatia de cazare,
dupa caz.

Art. 2. - (1) Persoana delegata/detasata intr-o localitate situata la o distanta cuprinsa intre 5
si 50 km fata de sediul institutiei unde isi desfasoara activitatea, beneficiaza de o indemnizatie de
delegare, in cuantum de 20 lei/zi, indiferent de functia pe care o indeplineste si de autoritatea
sau institutia publica in care isi desfasoara activitatea.

(2) Prevederile alineatului (1) nu se aplica pentru delegari/detasari mai mici de 8 ore.

(3) Prevederile alineatului (1) se aplica in baza unei cereri justificate aprobate in prealabil
de catre conducatorul autoritatii sau institutiei publice.

Art. 3. - (1) Persoana delegata intr-o localitate situata la o distanta mai mare de 50 km de
sediul institutiei unde isi desfasoara activitatea si care nu se poate inapoia la sfarsitul zilei de
lucru beneficiaza de o alocatie zilnica de delegare compusa din:

a) o indemnizatie de delegare, in cuantum de 20 lei/zi, indiferent de functia pe care o
indeplineste si de autoritatea sau institutia publica in care isi desfasoara activitatea;

b) o alocatie de cazare, in cuantum 230 lei/zi, in limita careia trebuie sa isi acopere
cheltuielile de cazare.

(2) Ordonatorul principal de credite poate aproba, in situatii temeinic fundamentate,
majorarea alocatiei de cazare prevazute la alin. (1) lit. b) cu pana la 50%.

(3) Indemnizatia de delegare sau alocatia zilnica de delegare, dupa caz, se acorda fara
prezentarea de documente justificative, cu exceptia situatiei prevazute la alin. (2). Prin
document justificativ se intelege facturd/oferta din partea unei unitati de cazare din localitatea
in care se realizeazad deplasarea sau dintr-o localitate situata pe o raza de 5 km fatd de
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aceasta, cu justificarea faptului ca nu exista facilitati de cazare mai ieftine in localitatea de
delegare sau intr-o localitate situata pe o raza de 5 km fata de aceasta.

(4) Pentru delegarea cu o durata de o singura zi, precum si pentru ultima zi, in cazul
delegarii dispuse pentru o perioada mai lunga de o zi, nu se acorda alocatie zilnica de cazare,
iar indemnizatia de delegare se acorda numai daca durata delegarii este de cel putin 12 ore.

(5) Numarul zilelor calendaristice in care persoana se afla in delegare se calculeaza de la
data si ora plecarii pana la data si ora inapoierii mijlocului de transport din si in localitatea unde
isi are locul permanent de munca sau domiciliul, considerandu-se fiecare 24 de ore cate o zi
de delegare.

(6) Persoanei detasata intr-o localitate situata la o distantd mai mare de 50 km de sediul
institutiei unde Tsi desfasoara activitatea si care nu se poate inapoia la sfarsitul zilei de lucru i
se asigura cazarea gratuita de catre autoritatea sau institutia publica la care este detasata, in
cladiri ori in spatii inchiriate de aceasta in conditiile legii.

Art. 4. - (1) Presedintele Consiliului Judetean Timis si vicepresedintii Consiliului Judetean
Timis beneficiaza pe perioada deplasarii in interesul serviciului in alte localitati din tara de
indemnizatie de delegare in cuantumul prevazut de art. 3 alin. (1) lit. a).

(2) Persoanele prevazute la alin. (1), care se deplaseaza in interesul serviciului in alte
localitati din tara si care nu se pot inapoia la sféarsitul zilei de lucru, pot opta fie pentru
acordarea alocatiei de cazare prevazute la art. 3 alin. (1) lit. b), in conditiile alin. (3) al aceluiasi
articol, fie pentru decontarea cheltuielilor pentru cazare, pe baza documentelor justificative.

Art. 5. - (1) Personalul autoritatilor si institutiilor publice, delegat sau detasat in localitati
situate la distante mai mari de 5 km de sediul institutiei unde isi desfasoara activitatea, are
dreptul la decontarea cheltuielilor de transport dus-intors, dupa cum urmeaza:

a) la calatoria cu avionul, pe orice distanta, clasa economica sau cursa low-cost, cu
aprobarea prealabila a conducatorului autoritatii sau institutiei publice;

b) la calatoria cu orice fel de tren, dupa tariful clasei a ll-a, pe distante de pana la 300
km, si dupa tariful clasei |, pe distante mai mari de 300 km;

c) la calatoria cu navele de calatori, dupa tariful clasei I;

d) la calatoria cu mijloace de transport auto si transport in comun;

e) la calatoria cu mijloace de transport auto ale autoritatilor sau institutiilor publice, daca
acestea au asemenea posibilitati, cu incadrarea in consumurile lunare de combustibil, stabilite
potrivit legii;

f) la calatoria cu autoturismul aflat in proprietatea sau folosinta angajatului.

(2) Decontarea cheltuielilor de transport in si din localitatea de delegare sau de detasare,
cu exceptia celor efectuate in conditiile prevazute la alin. (1) lit. e) si f), se face numai pe baza
legitimatiilor de calatorie. In cazul deplasarilor cu avionul se vor prezenta, dupa caz,
documentele de plata, biletele electronice, precum si tichetele de imbarcare atat pentru
calatoria dus cét si pentru cea de intors. In cazul pierderii legitimatiilor de calatorie, acestea
pot fi reconstituite in conditiile reglementarilor in vigoare.

(3) Decontarea cheltuielilor pentru utilizarea vagonului de dormit sau cusetei este
permisa numai in cazul calatoriilor efectuate pe timp de noapte, pe distante de peste 300 km.

(4) Are dreptul la decontarea cheltuielilor de transport pe calea ferata dupa tariful clasei I,
pe orice fel de tren, indiferent de distanta, persoana care exercita functia de secretar general,
secretar general adjunct, director general, director si adjunct al acestora, precum si cea care
indeplineste alta functie asimilata acestora, in conditiile legii.

(5) Costul tichetelor pentru rezervarea locurilor, costul suplimentelor de viteza, precum si
comisioanele percepute de agentiile de voiaj se includ in cheltuielile de transport care se
deconteaza.

Art. 6. - (1) Deplasarea cu autoturismul, potrivit art. 5 alin. (1) lit. f), se poate face numai
cu aprobarea prealablla a conducatorulw autorltatn sau |nst|tut|e| publlce atat pentru persoana
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persoanele din cadrul aceleiasi autoritati sau institutii publice care se deplaseaza impreuna cu
aceasta. In acest caz, persoana delegaté sau detasata in proprietatea sau folosinta careia se
afla autoturismul va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe distanta
cea mai scurta.

(2) Distanta cea mai scurta dintre localitati este distanta calculata pe drumuri publice; pentru
stabilirea distantelor se va utiliza serviciul Google Maps.

(3) In vederea aplicarii prevederilor alin. (1) si a calcularii sumelor cuvenite pentru contravaloarea
carburantului persoana delegata/detasata trebuie sa furnizeze documente justificative privind achizitia
de carburant din perioada delegarii/detasarii pentru stabilirea pretului carburantului.

Art. 7. - (1) Presedintele Consiliului Judetean Timis si vicepresedintii Consiliului Judetean Timis,
care se deplaseaza, in interesul serviciului, in alte localitati din tara, beneficiaza de decontarea
cheltuielilor de transport, indiferent de distanta, de mijlocul de transport folosit sau de clasa. Prevederile
art. 5 alin. (2) se aplica in mod corespunzator.

(2) in cazul In care deplasarea se efectueaza cu autoturismul aflat in proprietate sau folosinta,
persoanele prevazute la alin. (1) primesc contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe
distanta cea mai scurta. Prevederile art. 6 alin. (2) si (3) se aplica in mod corespunzator.

(3) In cazul in care deplasarea se efectueaza cu mijloace de transport auto ale autoritatilor sau
institutiilor publice, in conditiile prevazute de legislatia in vigoare, aceasta se realizeaza cu incadrarea
Tn consumurile lunare de combustibil, stabilite potrivit legii.

Art. 8. - Se deconteaza drept cheltuieli de transport si:

a) cheltuielile pentru transportul efectuat cu mijloacele de transport in comun la si de la aeroport,
gara, autogara sau port, in cazul in care acestea sunt situate in alta localitate, precum si cheltuielile
aferente transportului efectuat in regim de taxi sau car sharing, in intervalul in care serviciile de
transport public Tn comun nu sunt disponibile;

b) cheltuielile de transport efectuate in localitatea unde se executa delegarea sau detasarea, cu
mijloacele de transport in comun, dus-intors, pe distanta dintre gara, aerogara, autogara sau port si
locul delegarii sau detasarii ori locul de cazare, precum si cheltuielile aferente transportului efectuat in
regim de taxi sau car sharing, in intervalul in care serviciile de transport public in comun nu sunt
disponibile;

c) cheltuielile efectuate cu mijloacele de transport in comun, pe distanta dintre locul de cazare si
locul delegarii sau detasarii;

d) taxele pentru trecerea podurilor;

e) taxele de traversare cu bacul;

f) taxele de aeroport, gara, autogara sau port;

g) alte taxe privind circulatia pe drumurile publice, prevazute de dispozitiile legale in vigoare.

Art. 9. - Cheltuielile de transport se deconteaza si in cazul chemarii inainte de terminarea misiunii
din localitatea unde este delegata sau detasata, precum si in cazul intreruperii delegarii/detasarii din
cauza incapacitatii temporare de munca, dovedita cu certificat medical.

Art. 10. - Nu se deconteaza urmatoarele cheltuieli:

a) taxele percepute suplimentar pentru bagajele personale;

b) cheltuielile de transport ale persoanei care are asigurat, de catre autoritatea sau institutia
publica, transportul gratuit in interesul serviciului;

c) cheltuielile de transport pentru inapoiere, in cazul in care persoana, dupa terminarea delegarii
sau detasarii, a ramas sa isi efectueze concediul de odihna sau pentru alte motive personale;

d) cheltuielile de transport pentru inapoiere, in cazul in care persoana detasata sau delegata
intrerupe perioada pentru care a fost detasata sau delegata, pentru motive personale.

Art. 11. - Persoana care are locul permanent de munca in alta localitate decét aceea in care Tsi
are domiciliul nu beneficiaza, pe timpul cat este trimisd in delegare sau detasare in localitatea de
domiciliu, de alocatie de delegare sau indemnizatie de detasare si cazare gratuita. Acestei persoane i
se deconteaza numai cheltuielile de transport.
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Art. 12. - (1) Personalul autoritatilor si institutiilor publice incadrat pe functii pentru care, prin fisa
postului, are stabilite sarcini care necesita deplasari frecvente cu mijloace de transport in comun sau cu
autoturismul proprietate personala poate solicita conducatorului autoritatii sau institutiei publice
decontarea transportului pe baza de abonament nominal sau pe baza unei liste centralizatoare lunare a
deplasarilor in interes de serviciu avand anexate documentele justificative si ordinele de deplasare,
dupa caz.

(2) Modelul listei centralizatoare lunare a deplasarilor in interes de serviciu este cuprins ih anexa
nr. 1, care face parte integranta din prezentele norme.

Art. 13. - (1) Modelul ordinului de deplasare este cuprins in anexa nr. 2, care face parte integranta
din prezentele norme.

(2) Ordinul de deplasare poate fi personalizat de fiecare institutie publica subordonata.
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Anexanr.1

Lista centralizatoare a deplasarilor in interes de serviciu

din luna................
. . Suma de Pret
Nr. Data Destinatia Localltat_ea Loca“t?‘teé_‘ NF. km_l decontat | carburant
crt. ’ de pornire | de destinatie | parcursi . .
’ ’ -lei- lei/l
1
2

Nota: Lista centralizatoare va fi insotita de urmatoarele documente:
a) documente justificative privind achizitia de carburant din luna respectiva;

b) ordinele de deplasare vizate si completate conform legii, dupa caz.

! Se trec numarul de kilometri ai calatoriei dus-intors furnizati pentru distanta cea mai scurtd de catre utilitarul Google Maps. Tn cazul unei calatorii cu mai

multe destinatii in circuit se va detalia fiecare segment al calatoriei pe pozitii diferite, n ultimul segment introducandu-se si drumul de intors.
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Anexanr. 2

CONSILIUL JUDETEAN TIMIS Depus decontul (numarul si data)
ORDIN DE DEPLASARE (DELEGATIE)
nro..........

DL/D-na..........coiviiiiinnn.. avand functiade . ......... este delegat
BENULL. . . . . R e . . . la......... ... ..........
Durata deplasariidela.............. la. .. .. e
Se legitimeazacu.......................

Semnatura ordonatorului de credite
Data.................
Zivasioraplecarii...................... Avans spre decontare:
Ziuasiorasosirii....................... - Primit la plecare .. ........ lei
Data depunerii decontului . . .............. - Primit in timpul deplasarii . ........ lei
Penalizaricalculate . . .. ................. TOTAL .......... lei

CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE

Felul actului si emitentul Nr. si data actului Suma

TOTAL CHELTUIELI

Diferenta de restituit s-a depus cu dispozitie de incasare |Diferenta de primit/

catre casierienr. . . ... din................... restituitlei . ............

Aprobat ordonator de Verificat decont, Sef Titular,

credite, compartiment,




